
 

 

 

 

 

 

 التجاري الناشر - سبل
 

 موقعك أدر
 

 

 

 

 
 v1.2   الإصدار:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  الفهرس:

 

 3 صفحة    القوائم انشاء-1

 6 صفحة    الملف اعدادات-2

 11 صفحة   ونشرها القوائم تعديل-3

 13 صفحة    القوائم فحص-4

 17 صفحة    المعلومة مصدر-5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 القوائم انشاء-1
 التجاري. نشاطك حول المعلومات أدق وتوفير نظامنا على منتظمة فترات على قوائمك إنشاء يمكنك

 التالية الخطوات إتباع يرجى قائمة, لإنشاء

  

 التجاري. الناشر على حسابك إلى الدخول بتسجيل قم  الأولى: الخطوة

 "دخول". على والضغط المرور وكلمة الإلكتروني بريدك  إدخال عبر التجاري الناشر على حسابك إلى الدخول بتسجيل قم

  

 
  
  

 المواقع إدارة إلى إذهب الثانية: الخطوة

 المواقع. إدارة القوائم< فوق انقر التحكم، لوحة من الأيسر الجانب على

  

 
  



 
 

 موقع إنشاء الإجراء/ زر إختر الثالثة: الخطوة

  

 
  

 الخطوات. لكل المناسبة بالبيانات الحقول إملأ الرابعة: الخطوة

  

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 المواقع". "إدارة صفحة خلال من بإنشائه قمت الذي الموقع لعرض "إنشاء" زر على أنقر الخامسة: الخطوة

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 الملف اعدادات-2
 الشخصي. ملفك إعدادات ضبط عملية إيجاز سيتم المقال هذا في

  

 
  

 الصفحة. أسفل في اليمنى الخانة في الموقع" "ملف على ثم "إعدادات" على اضغط الدخول، عملية إتمام فور

  



 

 
  

 الموقع": "ملف على الضغط عند التالية الخيارات لك ستظهر

  

 
  

 حسابي

 بحسابك. الخاصة المعلومات تحديث على نساعدك سوف القسم، هذا في

  



 

 
  

 فريقي

 نظامنا. على بياناتهم تحديث أو عملك لفريق الجدد الأعضاء إضافة على نساعدك سوف القسم هذا في

  

 
  



 

 
  

 المنافسين

 النتائج. أفضل لتعقب نظامنا إلى منافسيك تضيف كيف تتعلم سوف القسم هذا في

  

 
  

 الدمج

 المزيد لإضافة ونخطط التالية الدمج عمليات لدينا يتوفر منصتنا. على أدائها وتتبع أخرى أنظمة مع المختلفة حساباتك ربط بسهولة يمكنك

 المستقبل. في

  



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ونشرها القوائم تعديل-3
وذكر  منتظمة، لمواعيد وفقا   التجاري نشاطك بيانات وتحديث  أعمالك، لقوائم تغييرات إجراء التجاري الناشر خلال من يمكنك

 أعمالك. عن دقة   الأكثر المعلومات 

 التجاري: الناشر على القوائم لمراجعة التالية الخطوات اتبع

  

 التجاري. الناشر على حسابك إلى الدخول بتسجيل قم  الأولى: الخطوة

 "دخول". على والضغط المرور وكلمة الإلكتروني بريدك  إدخال عبر التجاري الناشر على حسابك إلى الدخول بتسجيل قم

  

 
 

 المواقع. إدارة إلى توجه الثانية: الخطوة

 المواقع". "إدارة < على"قوائم" إضغط المنصة، من اليمنى الجهة على

  

 
  



 
 تعديلها. في ترغب التي  البيانات قائمة باختيار قم الثالثة: الخطوة

 والموجودة الصورة في إليها المشار القلم" " أيقونة على اضغط التعديل، لبدء تحديثها. في ترغب التي البيانات قائمة باختيار قم

 المطلوبة. البيانات قائمة أمام

 
 مة.القائ بيانات في تغييرات بإجراء قم الرابعة: الخطوة

 والموقع العمل، كساعات تفاصيل أي وتعديل إضافة بإمكانك القلم. أيقونة على الضغط عند القائمة بيانات ملف فتح سيتم

 الخ. الهاتف، ورقم الإلكتروني،

 التعديل. إجراء يمكنك حيث نافذة وستظهر تعديلها ترغب التي للمعلومات المواجهة القلم أيقونة على اضغط

  

 المحدثة النشاط بيانات نشر :الخامسة الخطوة

 اليسرى. الزاوية أعلى في  "نشر" على الضغط عبر النشاط بيانات نشر يمكنك  السابقة، الخطوات إتمام عند

 
  

 التجاري. الناشر منصة على أعمالك أداء مراقبة في الاستمرار يمكنك نظامنا. على البيانات تحديث سيتم

 



 

 القوائم فحص-4

ا. ومحدثة دقيقة معلوماتك وإبقاء التجاري الناشر منصة على كان وقت أي في قوائمك بيانات فحص يمكنك  دائم 

 التالية: الخطوات إتبّع قوائمك بيانات لفحص

 

 . التجاري الناشر منصة على حسابك إلى الدخول بتسجيل قم  الأولى: الخطوة

 دخول". "تسجيل على والضغط المرور وكلمة الإلكتروني بريدك  إدخال عبر  المنصة على حسابك إلى الدخول بتسجيل قم

 

 
 المواقع. إدارة إلى توجه الثانية: الخطوة

 المواقع". "إدارة <  "القوائم"  على إضغط المنصة، من اليمنى الجهة في

 

 

 
 

 



 
 قوائمك. بيانات بفحص ابدأ الثالثة: الخطوة

 بياناتك بتعديل "ابدأ على الضغط عبر الفحص قبل البيانات تعديل بإمكانك التجاري. نشاطك قوائم بيانات أمامك ترى سوف

 هنا".

 فحص". "تقرير على الضغط عبر مباشرة   بالفحص البدء بإمكانك  أو

 

 
  

 الفحص. عملية حول الإرشادات من المزيد تتضمن شاشتك على نافذة تظهر سوف

 

 
  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 المعلومة". مصدر تضيف كيف "تعلّم على إضغط التالية، لةالرسا تلقيت حال في

 
 

 

 

 التقرير. بمراجعة قم الرابعة: الخطوة

 حسابك. إلى التقرير إدخال يمكنك التقرير، مسح إجراء عند

 التالي: يظهر سوف الفحص. تقرير < القوائم تعديل أيقونة على اضغط اختياره، تم الذي بالموقع الخاص التقرير لمشاهدة

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 الإنترنت. على ظهورك لتطوير التقرير هذا استخدام بإمكانك بقائمتك. الخاص التقرير لرؤية الفحص" "تقرير على اضغط

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 المعلومة مصدر-5
 المصدر. صفحة من البيانات لبعض تغييرا   وتجري مواقعك بدمج تقوم دقيقة. اتمعلوم على للحصول هو المعلومة" "مصدر

  

 التجاري. الناشر على لحسابك الدخول بتسجيل قم الأولى: الخطوة

 الدخول. مفتاح على واضغط بك الخاصة التجاري الناشر منصة على الدخول بتسجيل قم

 الدخول. زر على اضغط الآن . المرور وكلمة  الإلكتروني بريدك أدخل

  

 
  

 اليمنى. الجهة على "الإعدادات" رابط على اضغط : الثانية الخطوة

  

 
  



 
  

 

 

 "المصدر". رابط على اضغط بعدها، : الثالثة الخطوة

  

 
  

 موقعك. معلومات على يحتوي إكسل ملف تحميل أولا   عليك دقيقة، بيانات على للحصول الرابعة: الخطوة

  

 
  



 
 

 

 

 

 

 . تساعد قد النماذج أمثلة فبعض بذلك، القيام كيفية يعلم لا المستخدم كان حال في الخامسة: الخطوة
  

 
  

 المعلومات. لحفظ "حفظ" زر على على والضغط بياناته تعديل  المستخدم يستطيع السادسة: الخطوة

 موقع. كل عن دقيقة معلومات لتوفير جوجل  مع البيانات هذه تحديث سيتم

  

 
 : هو المعلومة" مصدر " بيانات عن المستخدم يتلقاه الذي الأول الإشعار

 للبيانات الرئيسي المرجع أهمية عن المزيد تعلم لكي هنا اضغط ناقصة. بك الخاص المعلومة" "مصدر بيانات  ! تحذير

 المعلومة". "مصدر صفحة إلى للتوجه هنا أو بقوائمك. المرتبطة

 

   كامل. بشكل معبئ بك الخاص المعلومة" "مصدر أن لتأكيد هذا


